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国立西洋美術館研究資料センター 

利用予約フォームの使い方 

 

【初めてご利用の方、有効期限切れの利用者登録カードをお持ちの方】 

＊有効期限内の利用者カードをお持ちの方も、2022 年 12 月以前に利用者登録をした方はこちらからお

申し込みください。 

＊2023 年 1 月以降に利用者登録をした有効期限内の利用者カードをお持ちの方は、p.8 からお読みくだ

さい。 

 

予約手順 

 

１．【新規】閲覧・資料予約フォームを選択してください。 
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２．【注意・お願い】をご確認のうえ、カレンダーより希望の利用日時を選択してください。 

予約の締切は、利用希望日の 5 日前までです。 

 

「×」と表示されている時間帯、ならびに何も記号が表示されていない時間帯は、 

満席か休室となっているため選択できません。 
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３．希望の来室時刻枠をクリックすると、利用時間設定画面が表示されるので、退室予定時刻を選択し

て「決定」ボタンを押してください。 

来室時刻から選びなおす場合は、「変更する」を押してください。 

 

 

４．利用希望日時を確認のうえ、「予約を進める」ボタンを押してください。 

利用希望日時を変更する場合は、「変更する」を押すと前の画面に戻れます。 
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５．【利用情報入力】を押して、利用情報の入力画面へ進んでください。 

  「無効（押さないでください）」というボタンは押さないでください。 

 
 

６．利用者情報や閲覧希望資料を入力してください。 
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＊閲覧希望資料の入力について 

当館 OPAC で利用希望資料を検索のうえ、 

資料のタイトル、請求番号（図書の場合）、資料 ID を記入してください。 

雑誌の場合は巻号、出版年も明記してください。 

また、資料の URL（パーマリンク）も書き添えていただけると助かります。 

 

[図書の書誌画面] 

 
 

[雑誌の書誌画面] 
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７．利用情報の入力が完了したら、「確認する」ボタンを押してください。 

 

 

８．確認画面が表示されます。「利用規約、プライバシーポリシー」をご確認のうえ、同意するにチェッ

クをし「完了する」ボタンを押してください。 
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９．仮予約受付完了画面が表示されますので、ご確認ください。 

仮予約受付完了と同時に予約申込受付の自動配信の通知メールが届きますが、予約はまだ確定していませ

ん。 

追って、資料の状態等を確認したうえで、ご利用の可否をご連絡いたしますのでお待ちください。 

 

＊予約をキャンセルする場合、通知メールに記載の「予約内容（日時、閲覧希望資料）の確認及びキャン

セル」リンクより予約情報ページへ飛んでいただき、ページ下部の「予約をキャンセルする」ボタンを押

してください。 
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【有効期限内の利用者カードをお持ちの方】 

＊2023 年 1 月以降に利用者登録をした有効期限内の利用者カードをお持ちの方が対象となります。 

＊有効期限内の利用者カードをお持ちの方も、2022 年 12 月以前に利用者登録をした方は p.1 からの方法

でお申し込みください。 

 

 

予約手順 

 

１．【登録済利用者】閲覧・資料予約フォームを選択してください。 
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２．【注意・お願い】をご確認のうえ、カレンダーより希望の利用日時を選択してください。 

予約の締切は、利用希望日の 5 日前までです。 

 

「×」と表示されている時間帯、ならびに何も記号が表示されていない時間帯は、 

満席か休室となっているため選択できません。 
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３．希望の来室時刻枠をクリックすると、利用時間設定画面が表示されるので、退室予定時刻を選択し

て「決定」ボタンを押してください。 

来室時刻から選びなおす場合は、「変更する」を押してください。 

 

 

４．利用希望日時を確認のうえ、「予約を進める」ボタンを押してください。 

利用希望日時を変更する場合は、「変更する」を押すと前の画面に戻れます。 
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５．利用者登録の際に登録したメールアドレスと、パスワードを入力し、「ログイン」ボタンを押してく

ださい。パスワードは「nmwa+利用者カードに記載の登録番号（ハイフン抜き）」です。 

例）利用者番号が「23-001」の場合→nmwa23001 

 

 

 

６．利用者情報が入力された状態の画面が表示されますので、利用希望資料を 10 点までご記入いただき、

「確認する」ボタンを押してください。資料の記入にあたりましては、本紙 p.5 をご参照ください。 
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７．確認画面が表示されます。「利用規約、プライバシーポリシー」をご確認のうえ、同意するにチェッ

クし「完了する」ボタンを押してください。 

 

 

８．仮予約受付完了画面が表示されますので、ご確認ください。 

仮予約受付完了と同時に予約申込受付の自動配信の通知メールが届きますが、予約はまだ確定していませ

ん。 

追って、資料の状態等を確認したうえで、ご利用の可否をご連絡いたしますのでお待ちください。 
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＊通知メールに記載の「予約内容（日時、閲覧希望資料）の確認及びキャンセル」リンクをクリックする

と、ログアウト状態の場合は再度ログイン情報を求められます。 

ログインすると、過去に予約した内容も含めて申込一覧が表示されます。当該の予約の「詳細」をクリッ

クすると予約の詳細が確認でき、「キャンセル」をクリックすると予約のキャンセルが可能です。 

 

【必ずご確認ください】 

右上のご自身の名前をクリックすると、各種メニューが表示されてしまいますが、「ログアウト」以外は

さわらないでください。 

 

「プロフィール」を選択すると、氏名や電話番号を編集できてしまいますが、変更しないでください。

当センターで管理しているご利用登録者情報との照合ができなくなり、登録済利用者として予約できな

くなる場合があります。また、メールアドレスやパスワードをご自身で変更された場合、ご自身で管理を

お願いいたします。とくに、任意のパスワードに変更された後、当センターで変更後のパスワードを調べ

ることはできません。 

また「会員ステータス」や「お支払い情報」は、当センターの利用には使用いたしません。操作、入力

は一切行わないでください。 


